
図書貸し出しと返却について 

① 貸し出し時間 

［生徒］ 午前１０：００～午後２：１５（さくら～小４までは、授業中に担任が引率。） 

［教職員］ 午前１０：００～午後２：１５ 

［保護者］ 午前１０：００～午後２：１５ （本のみ）、午後１２：００～午後２：１５（ビデオ、ＤＶＤ） 

      

② 貸し出し冊数と期間 

学年 本の冊数 ビデオ 期間（週間） 来館スケジュール 

さくら・もみじ 3 1 2 毎週 

小学 1 年生 3 2 2 隔週 

小学２－３年 6 2 2 隔週 

小学 4－6 年 6（マンガ３冊を含む） 2 2 ４年隔週/５．６年生毎週の昼休み 

中学部 6（マンガ３冊を含む） 2 2 毎週の昼休み 

父兄（１家庭） 6 2 2 毎週、但し上記①参考 

＊ マンガの貸し出しは本の冊数に含まれます。小４以上、お昼休みの間に限ります。保護者はご遠慮ください。 

＊ CD・カセットは本の冊数に含まれます。 

 

③ 貸し出し方法 

［生徒］ 

1. 図書室にてバーコード付きの個人貸出カードを受け取ります。（小５以上は個人貸出カードをカードボック

スから自分で取り出します。） 

2. 借りたい本等を選び、個人貸出カードと共に貸出しカウンターに提出し、システムに登録します。 

3. 本、ビデオについている図書カードに返却期日スタンプが押されます。 

4. 個人貸出カードをカードボックスに戻します。 

(注１) 紛失防止のため、丈夫で図鑑も入るような大きさの手さげ袋を持参ください。 

     手さげ袋には、必ず名前を付けてください。 

（注２） 借りた本の紛失や破損を防ぐため、家庭の本とは区別して扱ってください。 

（注３） 紛失した場合、原則として保護者が弁償していただくことになります。 

（注４） もみじ、さくら組は、貸し出し期間が２週間ですが、毎週午前中に図書室を訪れるため毎週返却を

お勧めします。未返却の本、ビデオが貸し出し冊数に達していますと、その日に選んだものを貸し

出すことができません。 

［教職員、保護者］ 

生徒の貸し出し方法１、～４、と同様です。前年度からの個人貸出カードを引き続き使用します。 

図書委員（緑のエプロン）へお申し出ください。 

保護者の個人貸し出カードは１家庭につき１枚（代表者氏名）です。 

 

④ 返却方法 

午前８：００～８：３０の間に図書室入り口にある、本、ビデオ背表紙シール色別の返却箱の中に入れます。 

      （注１） 混雑を避けるため、返却はできるだけ速やかに行ってください。 

（注２） ビデオ、カセットは巻き戻し、ケースと中身が一致しているか確認してください。 


